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	Personel Daire Başkanlığı İş Akışı Adımları 
	Sorumlu 
	İlgili 
Dokümanlar 

	Sözleşmeli öğretim elemanı alınması ile ilgili 
Birim teklifi ve eklerinin Personel Daire Başkanlığına gelmesi.

 



Teklif Yabancı Uyruklu Personeli İnceleme ve Değerlendirme Komisyonu’na sunulur.




Teklif, Yabancı Uyruklu Personeli İnceleme ve Değerlendirme Komisyonu tarafından uygun mu? görüldü mü?





Hayır




Teklif eden birime bilgi verilir.



Evet

	

Komisyon kararının Üniversite Yönetim Kuruluna sunulması.




Komisyon kararı ÜYKK uygun görüldü mü?


	


Hayır



Evet

Teklif eden birime bilgi verilir.



Üniversite Yönetim Kurulu kararına istinaden Yükseköğretim Kurulu Başkanlığına teklif yazısı gönderilir. Ayrıca ön izin onayı için YÖKSİS’e veri girişi yapılır
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YÖK ön izin onayı verdi mi?


Göreve başlama tarihi ve SGK İşe Giriş Bildirgesi’nin Personel Daire Başkanlığına gönderilmesi
2
İlgili birim Rektörlüğe ve kişiye bilgi verir
Hayır
Çalışma izin onayı olumlu mu?
Çalışma ve Sosyal Güvenlik Bakanlığının web sayfasında yer alan Yabancıların Çalışma İzinleri Başvuru Sistemine ilgili evraklar yüklenerek çalışma izin onayı beklenir.
Evet
Hayır
Evet
YÖK’ten gelen ön izin onayı ve yabancı uyruklu öğretim elemanı ile rektör arasında imzalanan Tip Sözleşme örneği birime gönderilir.
Teklif eden birime olumsuz karar bildirilir.
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Kadro İstatistik ve Eğitim Şube Müdürlüğüİlgilinin özlük bilgileri Personel Bilgi Sistemine ve YÖKSİS programına işlenir.


Evraklar dosyalanır.
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